FORMULAR | PERSHKRIMIT TE PUNES

| - TE DHENAT PER POZICIONIN E PUNES

Institucioni:

Autoriteti pér Informimin mbi Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit

Drejtor i Pérgjithshém:

Drejtoria e Pérgjithshme e Trajtimit té Kérkesave

Drejtoria:

Drejtoria e Verifikimit té Figurave

Sektori:

Nuk parashikohet né strukturé

Raporton tek:

Drejtori i Drejtorisé sé Pérgjithshme té Trajtimit té Kérkesave

Emértesa e pozicionit:

Drejtor i Drejtorisé sé Verifikimit té Figurave
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1 - MISIONI

Eshté pérgjegjés qé né zbatim té legjislacionit pérkatés dhe rregullores té brendshme té kryejé
informimin e institucioneve kushtetuese, autoriteteve publike dhe subjekteve té tjera té interesuara, pér
dokumentet e ish- Sigurimit té Shtetit, si dhe garantimin e shqyrtimit dhe dorézimin e tyre tek kérkuesi
brenda njé afati té arsyeshém.

11 - QELLIMI | PERGJITHSHEM | POZICIONIT TE PUNES

Drejtori i Drejtorisé sé Verifikimit té Figurave pérgjigjet pérpara Drejtorit té Pérgjithshém Trajtimit té
Kérkesave pér organizimin dhe veprimtariné e Drejtorisé me géllim informimin e institucioneve
kushtetuese, autoriteteve dhe subjekteve té tjera institucionale gé ligji i jep té drejté té interesohen, pér
dokumentet e ish- Sigurimit té Shtetit.

IV — DETYRAT KRYESORE

1 Krijon, zbaton sisteme, procedura dhe rregulla té garta dhe té sigurta pér organizimin,
funksionimin, koordinimin, e punés né Drejtoriné e Verifikimit té Figurave dhe né bashképunim
me Drejtoriné e Arkivit dhe sektorét e tjeré:

- pérpunon kérkesat e institucioneve kushtetuese, autoriteteve publike dhe subjekteve té
tjera institucionale;

- bashképunon me sektorét e tjeré pér nxjerrjen dhe pérpunimin e informacionit pér
géllime informimi sipas kérkesave té institucioneve kushtetuese dhe autoriteteve
publike, kur kjo kérkohet né kuadér té vlerésimit, té cilésive etike, morale dhe
profesionale té kandidatéve pér t'u eméruar ose ngritur né detyré sipas pozicioneve té
parashikuara né nenin 29 té ligjit nr. 45/2015;

- informon, u krijon mundési aksesi tek dokumentet, institucioneve kushtetuese,
autoriteteve publike dhe kandidatéve pér tu zgjedhur;

- pérgatit materialet/relacionet qé duhet t'i dérgohen ¢do anétari té Autoritetit, lidhur me
kérkesat nga Institucionet kushtetuese dhe autoritetet publike dhe ndjek ecuriné e
mbledhjeve té tij pér kéto ¢éshtje. Né ushtrim té késaj detyre, verifikohet nése pér
ndonjé nga pikat e rendit té dités ka pengesé ligjore pér t'u shqyrtuar, duke pérfshiré
edhe verifikimin e procedurave pér vénien né dispozicion té materialeve;

- pérgatit me shkrim pérgjigjet pér cdo kérkese té paragitur nga kandidatét pér deputeté
né Kuvendin e Shqipérisé, kryetaré bashkish dhe kryetaré késhilli garku, né lidhje me
ekzistencén pér ta té informacioneve né dokumente té ish-Sigurimit té shtetit, kur kjo
kérkohet pér géllime té transparenceés sé figurés, gjaté fushatave elektorale;

- pérgatit me shkrim pérgjigiet e kérkesave pér Institucionet dhe Autoritetet e tjera
bazuar tek modelet e miratuara nga Autoriteti.
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2 Né zbatim dhe pérputhje me legjislacionin pérkatés dhe rregullores té brendshme, ndjek zbatimin
ngaana e Drejtorisé té sistemeve, procedurave dhe rregullave né lidhje me aktivitetin e Drejtorisé
pérsa i pérket:

- mbrojtjes té té dhénave té evidentuara gjaté aktivitetit té Drejtorisé gé mund té pérbejne
apo mund té klasifikohen si sekret shtetéror;
- mbrojtjes té té dhénave personale té evidentuara gjaté aktivitetit té Drejtorisé;
3 Kryen cdo detyré tjetér gé i ngarkohet nga eprorét, né pérputhje me misionin dhe objektivat e
Autoritetit.

V - PERGJEGJESITE KRYESORE LIDHUR ME:

A. Planifikimin dhe Objektivat (nése ka)

Al Harton dhe zbaton planet e punés vjetore té Drejtorisé.

A2 Kliko dhe shkruaj kétu.

B. Menaxhimin (nése ka)

B.1 Menaxhon aktivitetin, dhe personelin pérkatés té Drejtorisé

B.2

C. Detyrat Teknike

C1 Né pérputhje me legjislacionin pérkatés dhe rregulloren e brendshme, ndjek zbatimin e
rregullave dhe procedurave gé kané té béjné me té drejtén pér informimin e institucioneve
kushtetuese, autoriteteve publike dhe subjekteve té tjera té interesuara, pér dokumentet e ish-
Sigurimit te Shtetit.

C.2 Né ményré periodike dhe sipas kérkesave pérgatit raporte pér veprimtariné e Drejtorisé.

C3 Kliko dhe shkruaj kétu.

D. Pérfagésimin institucional dhe bashképunimin

D.1 Bashképunon me Institucionet Shtetérore qé veprojné né fushén e drejtés pér Informim.

VI - ZGJIDHJA E PROBLEMEVE
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Zgjidh probleme té ndryshme té fushés sé drejtorisé , qé ndikojné né arritjen e objektivave té drejtorisé.

VIl - VENDIMARRIJA

Vendimmarrja éshté konstante, né pérputhje me aktivitetin e drejtorisé.

VIl - MIJEDISI MENAXHERIAL

Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Drejtori i Pérgjithshém; puna né kété pozicion ndikon né ményré shumé,
shumé té réndésishme né veprimtariné e Autoritetit.

IX - MBIKQYRJA

Mbikqyrja realizohet nga Drejtori i Pérgjithshém pér realizimin e objektivave té caktuara.

X - STAFI NEN VARESI (NESE KA)

Ka nén vareési:

- 4 specialisté

XI - KUSHTET E PUNES
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Pérgjithésisht detyra realizohet brenda orarit té punés, né raste té vecanta mund ti kérkohet té punojé

dhe jashté orarit zyrtar, sipas parimeve té pérgjithshme té kushteve té punés té pércaktuara né

rregulloren e brendshme té institucionit.

X1l - KERKESAT E POSACME

Arsimi:

Pérvoja:

Te tjera:

Té kené pérfunduar arsimin e larté dhe te zotérojné diplomé té nivelit “Master Shkencor” né
fushén e sé drejtés. (Diplomat té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené té njohura
paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né
fuqi). Té zotérojné gjuhén angleze. Pérparési ka njé gjuhé e dyté e BE-sé.

Té kené jo mé pak se 5 vjet eksperiencé pune, nga té cilat jo mé pak se 3 vjet né nivelin e ulét
drejtues.

Njohuri té gjera té politikés, legjislacionit, procedurave né fushén e té drejtés pér informim.
Njohuri té mira mbi ményrén e organizimit dhe funksionimit té shkémbimit té informacionit
ndérmjet institucioneve shtetérore vendase, institucioneve shtetérore vendase dhe
institucioneve té huaja gofshin kéto shtetérore ose jo. Njohuri t& mira mbi ményrén e
organizimit dhe funksionimit té medias té shkruar dhe audio vizive. Aftési pér té pércaktuar
objektivat, aftési pér té planifikuar, rishikuar dhe drejtuar stafin nén varési, aftési shumé té
mira komunikimi, prezantimi, aftési analitike dhe fleksibiliteti pér pranimin e metodave dhe
procedurave té reja. Njohuri mbi ligjet dhe aktet nénligjore lidhur me: Njohuri Mbi Ligjin Nr.
45/2015 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet e ish-Sigurimit té Shtetit té
RPSSH”;Njohuri mbi Ligjin Nr.9154 “Pér Arkivat”, dhe normat tekniko profesionale dhe
metodologjike te sherbimit arkivor;Njohuri mbi Ligjin Nr. 119/2014, “Pér té drejtén e
informimit pér dokumentet zyrtare”, i ndryshuar; Njohuri Mbi Ligjin Nr. 9887, “Pér mbrojtjen e
té dhénave personale”, i ndryshuar; Njohurité mbi Ligjin Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i
ndryshuar, dhe aktet nénligjore dalé né zbatim té tij; Njohurité mbi Ligjin Nr. 9131, “Pér
rregullat e etikés né administratén publike”; Njohurité mbi Ligjin Nr. 44/2015, “Kodi i
Procedurave Administrative té Republikés sé Shqipérisé”; Njohuri mbi Ligjin Nr. 10/2023 “Pér
Informacionin e Klasifikuar” ;Vendim Nr.502, daté 23.6.2010 "Per miratimin e rrequllores “Per
transportimin fizik te informacionit te klasifikuar "sekret shteteror"”;

VKM Nr. 124, date 15.3. 2001, “Per deklasifikimin e zhvleresimin e informacionit te klasifikuar
"sekret shteteror", ge ndodhet ne rrietin kombetar te arkivave";Vendim Nr.190, daté 4.3.2015
"Pér disa ndryshime dhe shtesa ne vendimin nr. 81, date 28.01.2008, te Keshillit te Ministrave,
"per percaktimin e kritereve dhe procedurave per asgjesimin e informacionit te klasifikuar

Fagebnga7



"sekret shteteror"”; VKM Nr.922, date 19.12.2007, “Pér sigurimin e informacionit té klasifikuar

"sekret shtetéror" qé prodhohet, ruhet, pérpunohet apo transmetohet né sistemet e
komunikimit (INFOSEC)".

Kandidati/népunési duhet té plotésoje kérkesat, kushtet e parashikuar né pikén 3 té nenit
12 té ligjit nr.45/2015 “Pér té Drejtén e Informimit pér Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit
té Republikés Popullore Socialiste té Shqgipérisé”

X111 - NENSHKRIMI

Dokumenti éshté i viefshém i printuar dhe i firmosur né datén e caktuar!

Sekretar i Pérgjithshém Eprori direkt

Emér Mbiemer Emér Mbiemer

Népunési civil:
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