FORMULAR | PERSHKRIMIT TE PUNES

| - TE DHENAT PER POZICIONIN E PUNES

Institucioni:

Autoriteti pér Informimin mbi Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit

Drejtor i Pérgjithshém:

Nuk parashikohet né strukturé

Drejtoria:

Drejtoria e Mbéshtetjes Shkencore dhe Edukimit té Qytetaréve

Sektori:

Raporton tek:

Sekretari i Pérgjithshém

Emértesa e pozicionit:

Drejtor i Drejtorisé sé Mbéshtetjes Shkencore dhe Edukimit té Qytetaréve
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1 - MISIONI

Né zbatim té legjislacionit pérkatés dhe rregullores té brendshme, né funksion té informimit té individéve,
institucioneve kushtetuese, autoriteteve publike dhe subjekteve té tjera té interesuara, pér dokumentet e
ish- Sigurimit té Shtetit, te hartoje, ndjeké dhe zbatoje té gjithe politikat, rregullat, procedurat qé kané té
béjné me siguriné fizike, elektronike té godinés, personelit, dokumentacionit, sistemeve dhe pajisjeve té
shkémbimit dhe qarkullimit té informacionit fizik apo elektronik gé& ndihmojne né identifkimin,
grumbullimin, pérpunimin, ruajtjen e dokumenteve té ish-Sigurimit té Shtetit.

11 - QELLIMI | PERGJITHSHEM | POZICIONIT TE PUNES

Drejtor i Drejtorisé sé Mbéshtetjes Shkencore dhe Edukimit té Qytetaréve, pérgjigjet pérpara Sekretarit té
Pérgjithshém pér organizimin dhe veprimtariné e Drejtorisé me géllim zbatimin e té gjithé politikave,
rregullave, procedurave te Autoritetit gé kané té béjné me evidentimin, mbéshtetjen, organizmin,
publkimin dhe kryerjen e veprimtarisé hulumtuese shkencore, me objekt rishqyrtimin historik té
veprimtarisé sé ish-Sigurimit té Shtetit pér géllime studimore, shkencore, informimi dhe edukimi té publikut
népérmjet aktiviteteve, botimeve studimore, shkencore apo mjeteve té tjera té komunikimit né median e shkruar
dhe audio vizive.

IV — DETYRAT KRYESORE

1 Pércakton objektivat, planifikon, drejton veprimtariné e drejtorisé pér evidentimin, mbledhjen,
administrimin organizimin dhe pérpunimin e té gjithé informacioneve gé kané té béjné me organizimin,
funksionimin, aktivitetin dhe veprimtariné e ish Sigurimit té Shtetit;

2 Pércakton rregullat, procedurat, gé kané té béjné me pérdorimin e materialeve té lidhura me rolin
dhe funksionin e ish-Sigurimit, me géllim kryerjen e studimeve shkencore, nga institucione apo
individé, brenda apo jashté Autoritetit, pér rolin, funksionin, aktivitetin e tij né shtet dhe shogéri
sikurse pér format e ndryshme té shfagjes dhe ekzistencés sé opozités dhe kryengritjes ndaj
regjimit komunist;

3 Pércakton rregullat, procedurat, gé kané té béjné me ményrén dhe formén e paragqitjes, kriteret
gé duhet té plotésohen, dokumentacionin shogérues, administrimin, pérpunimin dhe kthimin e
pérgjigieve ndaj kérkesave pér géllime studimore, nga institucione, organizma, media apo
studiues vendas e té huaj né lidhje me rolin, funksionin, aktivitetin e ish Sigurimit te Shtetit;

4 Ndjek plotésimin e té gjithé rregullave, procedurave pér krijimin e té gjithe kushteve, organizative,
logjisitike, materiale, me personelin e nevojshém, gé béjné té& mundur dhe krijojné né ambientet e
Autoritetit té gjithé lehtésirat e nevojshme dhe normale té punés studimore té institucioneve,
organizmave, mediave apo studiuesve vendas e té huaj;

5 Pércakton objektivat, planifikon, drejton veprimtariné e drejtorisé pér organizimin e konferencave,
seminareve, tryeza pune, ekspozita, etj né bashkepunim me institucione, organizma,media,
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studiues, vendas dhe té huaj, me objekt rolin, funksionin, aktivitetin e ish-Sigurimit pér géllime
njohje informimi dhe sidomos té edukimit té publikut e vecanérisht té brezit té ri;

Pércakton rregullat, procedurat, gé kané té béjné me ngritjen, pasurimin, administrimin e biblotekés
té Autoritetit, duke garantuar mbledhjen dhe vendosjen né biblioteké té gjithé materialeve gé
kané lidhje me veprimtariné e ish-Sigurimit té Shtetit;

Pércakton objektivat, planifikon, drejton veprimtariné e drejtorisé pér publikimin e periodikéve,
buletineve, studimeve gé kané lidhje me veprimtariné e ish-Sigurimit té Shtetit té cilét jané
miratuar nga Autoriteti dhe venien e tyre né dispozicion té té interesuarve;

Drejton dhe mbikéqyr Sektorin e Kérkesave pér Qéllime Studimore, Media, etj dhe zbatimin
e detyrave pérkatése;

Né bashképunim me sektorin e zhvillimit teknologjik plotéson, pasuron, pérditéson fagen
zyrtare té Autoritetit;

Mban marrédhéniet dhe pérgatit materialet zyrtare me/pér median e shkruar dhe elektronike;

Eshté pérgjegjés pér ndjekjen, organizimin, mbajtjen e marrédhénieve me institucionet
ndérkombétare homologe té Autoritetit, organizatat, inistitucionet ndérkombetare qé veprojné
né vend dhe jashté tij dhe gé jané té interesuara pér aktivitetin e Autoritetit

Raporton né ményreé periodike mbi aktivitetin e drejtorisé, problematikat, ményrén e
zgjidhjeve dhe propozon ndryshimet, pérmirésimet e nevojshme;

Kryen detyra té tjera sipas kérkesave té eproréve.

V - PERGJEGJESITE KRYESORE LIDHUR ME:

A.

Al
A2

Planifikimin dhe Objektivat (nése ka)

Harton dhe ndjek dhe zbatimin e planit vjetor té aktivitetit té Drejtorisé.

B. Menaxhimin (nése ka)

B.1

Menaxhon aktivitetin e drejtorise dhe menaxhon drejtpersedrejti Sektorin e Kérkesave pér
Qéllime Studimore, Media, etj.

C. Detyrat Teknike

C1

D. Pérfagésimin institucional dhe bashképunimin

D.1

Pérfagéson Autoritetin dhe bashképunon me té gjithe institucionet, organizma,media, indvide te
fushes te studimive shkencore.
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D.2 Pérfagéson Autoritetin dhe bashképunon me té gjithe institucionet, organizma,media, indvide te
fushes te publikimeve te shkruara apo elektronike.

D.3 Pérfagéson Autoritetin dhe bashképunon me té gjithe institucionet simotra europiane,
organizma, media, indvide, té huaja apo vendas ge operojne ne fushen e studimeve, publikimeve,
te shkruara apo elektronike, me teme nga e kaluara komuniste me gellim njohjen, informimin
dhe edukimin e publikut.

VI - ZGJIDHJA E PROBLEMEVE

Zgjidh probleme té ndryshme té fushés sé sektorit, drejtorisé , gé ndikojné né arritjen e objektivave té
drejtorisé.

VIl - VENDIMARRIJA

Vendimmarrja éshté konstante, né pérputhje me aktivitetin e sektorit,drejtorisé.

VIIl - MJEDISI MENAXHERIAL

Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Sekretari i Pérgjithshém; puna né kété pozicion ndikon né ményré
shumé, shumé té réndésishme né veprimtariné e Autoritetit.

IX - MBIKQYRJA

Mbikqyrja realizohet nga Sekretari i Pérgjitshém pér realizimin e objektivave té caktuara.

X - STAFI NEN VARESI (NESE KA)

Ka nén varési:
- 1Pérgjegjés té Sektorit té Projekteve Studimore dhe Audiovizuale;

- 2 Specialisté té Sektorit té Projekteve Studimore dhe Audiovizuale;
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- 2 Specialisté té Sektorit té Kérkesave pér Qéllime Studimore, Media, etj.

XI - KUSHTET E PUNES

Pérgjithésisht detyra realizohet brenda orarit té punés, né raste té vecanta mund ti kérkohet té punojé
dhe jashté orarit zyrtar, sipas parimeve té pérgjithshme té kushteve té punés té pércaktuara né
rregulloren e brendshme té institucionit

X1l - KERKESAT E POSACME

Arsimi:

Pérvoja:

Te tjera:

Té zotérojné diplomé té nivelit “Master” né fushén e shkencave té komunikimit, shkencave
politike, gazetarisé, gjuhé letérsisé, gjuhés sé huaj, historisé, diploma e nivelit “Bachelor”
duhet té jeté né té njéjtén fushé. (Diplomat té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené té
njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas
legjislacionit né fugi). Té zotérojé gjuhén angleze. Pérparési ka njé gjuhé e dyté e BE-sé.

Té kené jo mé pak se 10 vjet eksperiencé pune, nga té cilat jo mé pak se 1 vit né
administratén publike né nivel té mesém ose te ulét drejtues.

Té keté njohuri shume té mira praktike dhe té legjislacionit né lidhje me planifikimin,
organizmin, drejtimin e aktiviteteve me karkater shkencor, njohuri té mira té funksionimit
dhe té marrédhénieve me publikun dhe median e shkruar dhe elektronike, té fushés sé
publikimeve njohuri té mira té organizatave ndérkombétare gé punojné né Shqipéri,
njohuri té mira ne shkrimin e projekteve. Njohuri té gjera té politikés, legjislacionit, pér
népunésin civil, arkivat, procedurat administrative, mediat e shkruara dhe elektronike, trashegimine
kulturore dhe histroike, materialet, dokumentet e klasifikuara, konkretisht: Njohuri Mbi Ligjin Nr.
45/2015 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet e ish-Sigurimit té Shtetit té RPSSH”;
Njohuri mbi Ligjin Nr. 119/2014, “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”, i
ndryshuar; Njohuri Mbi Ligjin Nr. 9887, “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, i ndryshuar;
Njohuri mbi Ligjin nr. 9154, daté 06.11.2003 "Pér arkivat" dhe normat tekniko profesionale
dhe metodologjike te sherbimit arkivor; Njohuri mbi Ligjin Nr. 152/2013, “Pér népunésin
civil”, i ndryshuar, dhe aktet nénligjore dalé né zbatim té tij; Njohuri mbi Ligjin Nr. 9131,
“Pér rrequllat e etikés né administratén publike”; Njohuri mbi Ligjin Nr. 44/2015, “Kodi i
Procedurave Administrative té Republikés sé Shqipérisé”; Njohurité mbi Ligjin nr. 10296,
daté 08.07.2010, "Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin", i ndryshuar; Njohuri mbi Ligjin
nr. 8457, daté 11.2.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror””, i ndryshuar me
ligjin nr. 9541, daté 22.5.2006 “Pér disa shtesa e ndryshime né ligjin nr. 8457, daté
11.2.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror””; Njohuri mbi Ligjin nr. 9918,
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daté 19.5.2008 “Pér komunikimet elektronike né Republikén e Shqgipérisé”, i ndryshuar;
Njohuri mbi Ligjin nr. 97/2013, “Pér mediat audiovizive né Republikén e Shqipérisé”; Njohuri
mbi Ligjin nr 27/2018, “Pér trashégiminé kulturore dhe muzeté”;Kandidati/népunési duhet
té plotésoje kérkesat, kushtet e parashikuar né pikén 3 té nenit 12 té ligjit nr.45/2015 “Pér
té Drejtén e Informimit pér Dokumentet e Ish-Sigurimit té Shtetit t& Republikés Popullore
Socialiste té Shqipérisé”

X111 - NENSHKRIMI

Dokumenti éshté i viefshém i printuar dhe i firmosur né datén e caktuar!

Sekretar i Pérgjithshém Eprori direkt
Skénder Vrioni Skénder Vrioni
11.6.2019
Népunési civil:
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